
 

おりがみパワーアップテキスト 
～整理整頓 ワードで差し込み印刷 バーコードと画像編～ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

折り紙ボランティアの活動方針 

 あせらず、楽しく、ゆっくりとおりがみを折ります。高齢

者の方には、双方向のコミュニケーションを意識し、一緒に

楽しむことも忘れないようにしたいと思います。 
 

 折紙講師 ・レクリエーション介護士 

  ながた ひろふみ 



IncludePicture フィールドの使い方 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ワードのフィールド機能を使って、画像

やバーコードデータを差し込み印刷とし

て出る力します。 

バーコード機能を理解すると購入した材

料の在庫管理や棚卸に活用することがで

きます。今回は、市販の色おりがみ（５０

色）を例に作成します。 

 

身近な材料を整理整頓 

準備 

ラベルシールは特にメーカー指定はない

が用意できるものでシールの大きさは□

30ｍｍ以上が良いと思います。 

バーコードリーダは特にメーカー指定は

ないが数千円で購入できます。ＰＣのＵ

ＳＢで接続します。 

パソコン操作は年賀状や宛名タックで使

う差し込み機能（エクセル、ワード）を使

ったことがあれば大丈夫です。 

 

 

準備（データ作成 ） 

フォルダを作成し、おりがみの画像 50 色

を作成します。 

 

パソコン付属のペイントやスクリーンシ

ョットを使い、画像を作成します。 
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データ作成 エクセル 

エクセルシートに画像、品名、＊ＪＡＮコ

ードを入力する。（今回はわかりやすくす

るため３データのみ） 

文具の春日堂ＨＰより画像参照。 

＊ＪＡＮコードについては専門的な話となりますの

でここでは省略します。簡単に言うと世の中に流通し

ている全ての商品に関するコードです。書籍、段ボー

ル、日常用品、食料品等流通における商品ルールが定

められています。 

 

Ｂ列のデータはフォルダ内の画像データ

ファイル名と同一にします。 

 

Ｄ列のＪＡＮコードは既に世の中に登録

されているコードです。（13 桁） 

 

入力が終わりましたら先ほどのフォルダ

内に保存します。 

 

データ作成 エクセル 

差し込み印刷の開始からラベルを選択し

ます。 

データ作成 ワード（差し込み機能） 
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ここでは例として 2×４の点線レイアウ

トが表示されます。 

このレイアウト内にエクセルで作成した

デートを反映させることになります。 

 

データ作成 ワード（差し込み機能） 

宛先の選択から既存のリストを使用し、

択します。 

データ作成 ワード（差し込み機能） 

データ作成 ワード（差し込み機能） 

ここでは例としてＡ－ＯＮＥの 40×40

のラベルを選んでいます。 

 

ラベルの製造元 

メーカーや製品番号からプリントしたい

用紙を選んでください。 

製品番号にない場合は、サイズの詳細か

ら作成し、登録することもできます。 
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IncludePicture フィールドの使い方 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

★データ作成 エクセル（データ活用） 

身近な材料を整理整頓 
フォルダ内に既に作成したエクセルファ

イルを選択する。 

右図のようにテーブルの選択が開くの

で、作成したシートを選択します。 

 

データ作成 ワード（差し込み機能） 

 
挿入 クイックパーツからフィルドを選

択し、。フィールドの IncludePicture を

選択します。 

 

点線内のフィルドプロパティは先ほど作成した画像

のプロパティより C:\Users\nagata\Desktop\origami 

code￥（最後に￥マークをつける）をコピーする。 

★★★データ作成 ワード（差し込み機能） 
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★★データ作成 ワード（差し込み機能） 

ＯＫを押すと左枠内に「リンクされた・・・・確

認してください。」と表示されるので点線枠内に

収まるようにします。 

Alt+F9 を押し、フィールドコードを表示しま

す。その後、カーソルを青枠の場所に持ってきま

す。 

      

・・code\\ ” \d \x \y \・・ 

 

差し込みフィールドの挿入から画像を選

択すると以下にデータが挿入されます。 

 

※背景が薄く、選択できない場合は、もう

一度エクセルデータを読み込んでくださ

い。 

・・code\\ ” \d \x \y \・・ 

・・code\\｛MERGEFIELD 画像｝” \d \x \y 

\・・ 

 

★★★データ作成 ワード（差し込み機能） 

その他の差し込みフィールド選択から選

び、配置を調整します。フォントを調節

し、全体の配置を検討します。 

 

今回は、画像、ＪＡＮコード、Ｎｏ、品名

を配置します。 

 

★★データ作成 ワード（差し込み機能） 
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差し込み文書にある「複数ラベルに反映」

を押します。全てのラベルに同じ画像が

表示されます。 

 

★★データ作成 ワード（差し込み機能） 

完了と差し込みボタンから「個々のドキ

ュメントの編集」を押します。 

 

Ｃｔｒｌ+A キーで全選択し、「Ｆ９」キ

ーを押して更新します。 

 

 

文字フィールドが長いと改行されるので

長い文字は、フォントを小さくし、調整し

ます。 

 

★★データ作成 ワード（差し込み機能） 

★★データ作成 ワード（差し込み機能） 

枠内の配置が決まったら 

Ａｌｔ＋Ｆ９を押します。（全体） 

Ｆ９を押し、更新します。 

 

一つ目の画像が表示されますが画像をド

ラッグして任意のサイズに調整します。 
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練習問題 

 

エクセルで作成されたサンプルデータを利用してラベルシールに５つの画像をワードの差

し込み機能を使い、作成しなさい。 

 

 

 

解答例 
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